# PENNACOR

Criando cadastro de cliente.

Para adicionar um novo cliente ao sistema ICARUS, acesse o menu de

Tabelas -> Cliente :
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1. Cligue no botao para iniciar o cadastro de um novo cliente:

CADASTRO DE CLIENTE
m Ativos - m Todos « UF| Todos =  Repres. Todos - Q@@
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Nimero Abreviagio Insere novo registro Telefone Telefone 2 Grupo GFin Ativo

2. Na abreviacdo informe o nome Fantasia;
3. Informe o contato, telefones e grupo;
4. Na tabela inferior, preencha a razao social, pessoa (fisica juridica ou

internacional), CNPJ ou CPF;



5. Se o cliente possuir inscricdo estadual, preencha no campo

correspondente, caso ele ndo tenha preencha como ISENTO;
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6. Preencha o nome do representante para amarrar o cliente a uma

carteira;

I REPRESENTANTE I

7. Informe a transportadora padrao de entrega para o cliente. Caso

necessario, € possivel alterar a transportadora nos pedidos.
Para pesquisar as opg¢oes disponiveis, cligue no botao

“Transportadora”.
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8. Clique na aba “Enderecos” para cadastrar os enderecos do cliente.

Informe o enderego comercial, pois ele é obrigatério.

Caso o cliente possua mais enderecos, como Entrega ou Cobranga,

clique no botao para adicionar todas as opcdes.

Enderecos o
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No.End 1 Tipo | C- Comercia * | CEP| 09351-510 Endereco| RUA CAETANG MNo. 00
Compl. Bairro MAUA Cod.Mun| 3529401 | Cidade MAUA UF 5P
Cod.Pais| 1058 Pais| BRASIL Telefone 110000000000000
2 E- Entreaa - 09351-500 RUA MANOEL FERREIRA oo

MAUA 3529401 MAUA P

1058 BRASIL 110000000000000




9. No botao “Email” é possivel cadastrar todos os e-mails do cliente,

incluindo departamento, contato e telefone de cada setor.
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Email
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Seq. Departamento

Contato E-mail Telefone Acessa Sistema
1 | FINANCEIRO MNOME DO CLIENTE  nomedodiente@gmail.com NAD
13 ) S N N
Registros: 2 | | Posicdo: 2

10. Caso sua empresa solicite referéncias comerciais, é possivel
cadastrar com Nome e Telefone da referéncia;
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Cliente: NOME DO CLIENTE
= Empresa Telefone
Registros: 1 | Posicdo: 0
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11. Apds preencher todos os campos obrigatorios clique em -para
salvar o cadastro do cliente.



