
Criando cadastro de cliente.

Para adicionar um novo cliente ao sistema ICARUS, acesse o menu de

Tabelas -> Cliente :

1. Clique no botão para iniciar o cadastro de um novo cliente:

2. Na abreviação informe o nome Fantasia;

3. Informe o contato, telefones e grupo;

4. Na tabela inferior, preencha a razão social, pessoa (física jurídica ou

internacional), CNPJ ou CPF;



5. Se o cliente possuir inscrição estadual, preencha no campo

correspondente, caso ele não tenha preencha como ISENTO;

6. Preencha o nome do representante para amarrar o cliente a uma

carteira;

7. Informe a transportadora padrão de entrega para o cliente. Caso

necessário, é possível alterar a transportadora nos pedidos.

Para pesquisar as opções disponíveis, clique no botão

“Transportadora”.

8. Clique na aba “Endereços” para cadastrar os endereços do cliente.

Informe o endereço comercial, pois ele é obrigatório.

Caso o cliente possua mais endereços, como Entrega ou Cobrança,

clique no botão para adicionar todas as opções.



9. No botão “Email” é possível cadastrar todos os e-mails do cliente,

incluindo departamento, contato e telefone de cada setor.

10. Caso sua empresa solicite referências comerciais, é possível

cadastrar com Nome e Telefone da referência;

11. Após preencher todos os campos obrigatórios clique em para

salvar o cadastro do cliente.


